Zamowlienie towarow w ramach
dostaw sukcesywnych

Krok 1: Zalogowanie do Intranetu UAM

Krok 2: Otwarcie zaktadki: Administracja/ Zaméw / Towary w
Ramach Dostaw Sukcesywnych

Krok 3: Pobranie odpowiedniego wniosku ze strony oraz
wypetnienie zgodnie z 1instrukcja.

Krok 4: Zatozenie koszulki w systemie EZD oraz dodanie do
koszulki wypetnionego wniosku

[x]
x]

Krok 5: Uzupetnienie metadanych dokumentu (nalezy kliknac na

ikone = w menu dokumentu)

Krok 6: Tak przygotowana koszulke nalezy przekazac¢ do
dysponenta $rodkéw (instrukcja przekazania koszulki) z prosba
0 akceptacje (instrukcja akceptacji dokumentu)

Krok 7: Dysponent $rodkéw akceptuje 1lub odrzuca zakup
(instrukcja akceptacji 1lub odrzucenia wniosku) i zwraca
koszulke do pracownika merytorycznego.



http://ezdedu.amu.edu.pl/zamowienie-towarow-w-ramach-dostaw-sukcesywnych/
http://ezdedu.amu.edu.pl/zamowienie-towarow-w-ramach-dostaw-sukcesywnych/
http://intranet.amu.edu.pl
http://ezdedu.amu.edu.pl/instrukcje-2/przekazywanie-lub-udostepnienie-koszulki-z-zalacznikiem-instrukcja-dla-wersji-ezd-pow-3-90/
http://ezdedu.amu.edu.pl/przygotowanie-dokumentu-do-akceptacji/
http://ezdedu.amu.edu.pl/akceptacja-odrzucenie-dokumentu/

Krok 8: Pracownik sktadajgcy wiosek przekazuje koszulke do ....



